ASSESSORA PARLAMENTAR

ATRIBUICOES:

Assessorar a Mesa da Cémara nos trabalhos parlamentares nos assuntos politicos-
legislativos, observadas as fun¢gdes da mesma no Regimento Interno na orientagdo dos
trabalhos legislativos e ao Presidente; Coordenar e assessorar as pautas de reunides
ordinarias e extraordinarias, de acordo com a prescrigdo do Regimento Interno, participar
ativamente nas sessoes ordinaria, extraordinarias e solenes realizadas na Casa de Leis;
Assistir as Comissbes permanentes e as temporarias de acordo com a orientagao das
mesmas; Executar outras atividades de acordo com a orientagdo da Mesa ou da Diretoria
Geral Assessorar as atividades dos Vereadores, em plenario; permanecer a disposicao da
Presidéncia e dos vereadores no horario de expediente da Camara, além da disponibilidade
permanente para servicos de assessoramento politico; auxiliar a Mesa Diretora e os
Vereadores encaminhar para o setor competente para elaboragao as proposi¢cdes dos
parlamentares, no que se refere as indicagdes, requerimentos, mogdes, emendas, oficios,
projetos, etc, receber e estudar e propor solugdes em expedientes e processos, analisando
e acompanhando junto as demais setores e através de reunides com a Presidéncia e os
senhores vereadores para poder encaminha-los a apreciagao; recepcionar e atender
municipes, entidades e associagbes de classe e demais visitantes, prestando-lhes
esclarecimento, orientar na elaboragao de pronunciamentos publicos em atos politicos e
entrevistas aos meios de comunicagdo; gozar de confiangca da Mesa Diretora para o
exercicio de suas funcoes; executar demais funcgdes ligadas a sua de atuacao, por
determinacao legal ou da presidéncia.



