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RESOLUCAO N°.112/2024

“Fstabelece regras e diretrizes para a aplicagdo da Lel Federal n° 14.133, de 7° de abril de 2027,
que dispde sobre licitagbes e contratos administrativos, no dmbito do Poder Legts/az‘zvo do
Municipio de Estrela d Oeste/SP”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Estrela d'Oeste,
usando de suas atrtbuu;oes legals, faz saber, que o Plenario aprovou o Projeto de Resolugdo
n® 03/2024, e ela sanciona e promu_lga a seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Resolugdo estabelece regras e diretrizes para a aplicacfo da Lei Federal ne
14.133, de 192 de abril de 2021, que dispde sobre licitagBes e contratos administrativos, no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de Estrela D'Oeste/SP.

Art. 22 Para os fins desta Resolugéo, além das definicdes previstas no art. 62 da Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021, serdo consideradas as seguintes definicdes:

I - Autoridade competente: agente publico com poder de decis3o indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de despesas
realizados no ambito do érgéo ou da entidade;

[l - Requisitante: agente ou unidade responsavel por 1dentn‘:car a necessidade de
contratagdo de bens, servicos e obras, e requeré-la;

lit - Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacio de demanda, e
promover a agregagdo de valor e a compilag@o de necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de Formalizagdo de Demanda: documento que fundamenta o plano de -
contratages anual, e que também a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacio; '

V - Setor de Contratagdes/Responsavel pelas ContratacBes: unidade/servidor
responsavel pelo planejamento, coordenagdo e acompanhamento das acBes destinadas as
contratagdes;

VI - Portal Nacional de ContratagBes Publicas — PNCP: sitio eletrénico oficial, com
disponibilizagdo pelo Governo Federal, destinado a divulgaco centralizada e obrigatéria dos
atos exigidos pela Lei Federal n2 14.133, de 2021.

CAP{TULO II
DA DESIGNACAQ DOS AGENTES PUBLICOS
Sec¢do |
Dos Agente Publicos

Art. 32 Compete ao Presidente da Camara de Vereadores, observada a gestdo por
competéncias, a designagdo da Comissdo de Contratacfo, do Agente de Contratacdo, do
Pregoeiro, e dos componentes das respectivas Equipes de Apolo para a conducdo do
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procedimento licitatorio, contratacdo direta, bem como a designagdo do Gestor e do Fiscal do
contrato.

Art. 42 O Agente Publico designado para o cumprimento do disposto neste Resolugdo
Legislativo devera preencher os seguintes requisitos:

| - Ser, preferencialmente, Servidor Efetivo dos quadros permanentes do Poder
Legislativo Municipal;

Il - Ter atribui¢es relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacdo compativel
ou qualificagdo atestada por meio de curso de capacitagdo; e

Il - N3o ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo da Camara Municipal nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista e civil.

Art. 52 Preferencialmente ndo ocorrera a designagdo do mesmo agente publico a atuacdo
simultanea em funcdes mais suscetiveis a riscos, em observéncia ao principio da segregacio de
fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes
na respectiva contratacao.

Segao Il
Do Agente de Contratagdo e do Pregoeiro

Art. 62 O Agente de Contratacdo é o Agente Publico ocupante de cargo de provimento
efetivo, designado pela Autoridade a que se refere o art. 32 deste Resolucdo Legislativo, para
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio,
inclusive na contratagdo direta, e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacao.

§12 Na licitagdo da modalidade Pregédo, o Agente de Contratagdo recebera a designacio
de Pregoeiro.

§22 A Autoridade Competente poderd designar, em ato motivado, mais de um Agente
de Contratagdo e devera dispor sobre a forma de coordenacgéo e de distribui¢cdo dos trabalhos
entre eles.

§3° O servidor designado para a fungdo de agente de contratagdo fard jus a uma
gratificagdo mensal de vinte por cento sobre o valor do seu vencimento basico.

Art. 72 Caberd ao Agente de Contratagdo:

| - Auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que ndo sdo suas
atribuigdes;

I - Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

lll - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos;

IV - Iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagdo;

V - Receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI - Receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condigdes de habilitagao;

VII - Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

VIII - Coordenar e conduzir a sessdo publica para o envio de lances e propostas;
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IX - Verificar e julgar as condtgoes de habilitacdo;

X - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade Jurrdlca e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios
insandveis;

Xl - Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo,
encaminha-los a autoridade competente;

XIl - Proceder a classificagio dos proponentes depois de encerrados os lances;

Xl - Indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

XIV - Indicar o vencedor do certame;

XV - No caso de licitag8o presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu
exame e a classificacdo dos proponentes;

XVI - Negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XVII - Elaborar, em parceria com a Equipe de Apoio, a ata da sessdo da licitacdo;

XVII - Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratacdo direta;

XIX - Encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua conclus3o, as
autoridades competentes para homologagdo-e contratagiio;

XX - Propor a Autoridade Competente a revogacio ou a anulacio da licitacdo;

XXI - Propor a Autoridade Competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade;

XXII - Inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou & contratacdo direta
no PNCP, no Sitio Eletronico Oficial do Poder Legislativo Municipal na internet, e providenciar
as publicacBes previstas em lei.

Paragrafo Unico. A atuagdo do Agente de Contratac3o, na fase preparatéria deve se ater
ao acompanhamento e as eventuals diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragdo dos estudos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego e, preferencialmente, minutas de
editais.

Secdo Il
Da Comissdo de Contratagdo

Art. 82 A Comissdo de Contratagdo permanente ou especial deverd ser formada por, no
minimo, 03 (trés) Agentes Publicos, observado os requisitos do art. 4@,

§1¢ Caso a licitagdo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, a Comissdo de
Contratagdo deve ser integrada em sua totalidade por Servidores ocupantes de cargo de
provimento efetivo dos quadros permanentes do Poder Legislativo Municipal e poderd contar
com a contratacdo de profissionais para Assessoramento Técnico da comiss3o.

§22 Os membros da Comisséo de Contratagdo responder3o solidariamente por todos os
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicio individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunifio em que houver sido tomada
a decisdo.

§32 A Comissdo de Contratagao serd presidida por um Servidor Efetivo, o qual terd, no
que couber, as atribuicSes do Agente de Contratac3o.
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Art. 92 A Comissdo de Contratagdo conduzird os procedimentos auxiliares, inclusive
quando compreenderem procedimentos necessarios para a contratacio direta, possuindo as
competéncias estabelecidas para o Agente de Contratacio.

Secdo IV
Da Equipe de Apoio

Art. 10. Caberd a Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratacdo nas etapas do
processo licitatério.

§12 A Equipe de Apoio deverd ser integrada por Agentes Publicos do 6rgdo ou entidade
licitante.

§22 A Equipe de Apoio poderd ser composta por terceiros contratados, observadas as
vedagBes previstas no art. 92 da Lei n2 14,133, de 2021.

Secdo V
Do Gestor de Contrato

Art. 11. O Gestor do Contrato possui atribuictes e funcdes de administrar todo o
contrato, desde sua concepcdo até a finalizacfo, especialmente:

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagio técnica e administrativa;

Il - Emitir decisdo sobre todas as solicitaces e reclamacdes relacionadas a execucio dos
contratos, no prazo de até 15 (quinze) dias, contados da instrugdo do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execu¢do do contrato;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscals do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a Autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

IV - Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para efeito
de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da despesa;

V - Manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuals, elaborando relatdrio com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequages ao
contrato;

VI - Coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e a formalizagdo dos
procedimentos de prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual apli cagao de
sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Vil - Constituir refatério final (se necessdrio), de que trata a alinea d do inciso VI do §3°
do art. 174 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucio
do contrato, como forma de aprlmoramento das atividades da Administracdo da Cémara
Municipal;

VIl - Efetuar a digitalizacdo e 0 armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada no sistema do Poder Legislativo, quandé couber, bem como no PNCP;
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IX - Emitir documento comprobatdrio (se necessario) da avaliacio realizada pelos fiscais
técnico e administrativo no cumprimento de cbrigages assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
.atesto de cumprimento de obrigacdes;

X - Comunicar a Autoridade competente, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou & prorrogacdo contratual.

Secdo VI
Do Fiscal do Contrato

Art. 12. O fiscal de contrato serd designado para acompanhar e fiscalizar a prestacio dos
servicos, devendo anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo e determinara o que for necessério a regularizacdo de falhas observadas,
Pardgrafo Unico. A verificagdo da adequacio.do cumprimento do contrato devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Resolugdo Legislativo, e o modelo de gestdo
~do contrato estabelecido no termo de referéncia.

Art. 13. A fungdo do fiscal de contrato € auxiliar o gestor do contrato quanto & fiscalizacio dos
aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:

| - Esclarecer prontamente as dUvidas administrativas e técnicas, bem como divergéncias
surgidas na execucdo do objeto contratado;

Il - Expedir, através de notificagBes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinacBes e comunicacBes necessarias a perfeita execucdo do objeto contratado;

lIl - Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicdes do objeto executado
e aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspens@o da entrega de bens, da realizag8io de servigos ou da execugiio de obras;

V - Conferir e certificar as faturas relativas as aguisicdes, servicos ou obras;

VI - Proceder as avaliagBes dos servigos executados pela contratada;

VI| — Determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas técnicas e
legais, especificagBes e métodos de execucdo dos servigos exigiveis para a perfeita execucio
do objeto;

VIII - Exigir o uso correto dos equipamentos de protecio individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

IX - Determinar a retirada de qualquer empregade subordinado direta ou indiretamente
a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

X - Receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessdrio, promover reunides periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na
entrega dos bens ou na execucdo dos servicos ou das obras;

X! - Dar parecer técnico nos pedidos de alteracSes contratuais;

XII - Verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIll - Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promocdo de controle de qualidade da execugio das obras e servicos ou dos bens a serem
adquiridos;
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XIV - Propor ao gestor do contrato a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade; :

XV - No caso de obras e servicos de engenhana além das atribuicdes constantes nos
incisos 1 ao XV:

a. Manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do
CAU referentes aos projetos arquiteténico e complementares, orgamentos e fiscalizagdo, edital
da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e demais elementos
instrutores, dos quais devera ter pleno conhecimento para o adequado acompanhamento da

execucao; 7

b. Dar visto no didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

C. Verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais;

d. Realizar e registrar medi¢Bes conforme o término das etapas da obra;

e. Opinar ou ndo sobre o aditamento de contratos, estando sempre em

comunicacdo direta com o seu superior, informando sobre o andamento da chra e da
fiscalizacdo;

f. Paralisar e solicitar a restauracédo de qualquer servigo da obra, para que ele seja
executado conforme as exigéncias legais e de qualidade impostas tanto pela legislagdo quanto
pelo contrato e seus anexos;

g. Solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos, caso os que estejam na
obra apresentem defeitos;
h. Apds o término da obra, o fiscal deve verificar e aprovar os desenhos, conforme

eles foram construidos (as built), conforme elaborado pela parte contratada.

§12 A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cBes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Poder
Legislativo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021.

§2¢ O fiscal do contrato anotara em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitos cbservados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

§32 A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que
couber: ‘

| - Os resultados alcancados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

[l - Os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e da formagdo
profissional exigidas;

Il - A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

V- O cumprimento das demais obrigacfes decorrentes do contrato; e

VI - A satisfagdo do publico usuario.

§42 O fiscal do contrato deverd verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucgdo do servico e, em caso positivo, deverd
comunicar ao gestor do contrato para que este promova a adequagdo contratual a
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produtividade efetivamente realizada, respeitandc—ée os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no Capitulo Vi, do Titulo |ll, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§52 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos deverd ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de acordo
com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificactes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

Secdo VIl
Do Recebimento Provisdrio e Definitivo

Art. 14. O recebimento provisério ficaréd a cargo do fiscal do contrato, e o recebimento
definitivo poderé ser realizado tanto pelo fiscal do contrato, como pelo gestor do contrato,
desde que ndo impliqgue em ofensa ao Principio da Segregagdo das FungBes, ou ainda por
.comissdo designada pela autoridade competente.

§192 Os prazos e 0s métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo
serdo definidos no contrato.

§22 Em caso de impossibilidade de o recebimento provisério ser feito pelo fiscal ou
gestor do contrato, podera ser realizado por qualquer servidor efetivo.

Secdo VIII
Terceiros Contratados para Assistir e Subsidiar os Fiscais do Contrato

Art. 15. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do contrato,
deverdo ser observadas as seguintes regras:

[ - A .empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal do contrato; e

[l - A contrata¢do de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informacg8es recebidas do terceiro contratado.

Secdo X
Apoio dos Orgéos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 16. Os Agentes Publicos envolvidos nas contratacdes ptblicas sero auxiliades pelos érgdos
de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao érg&o ou a entidade promotora
da contratagdo, que deverdo dirimir dividas e subsidid-los com informacdes relevantes para
prevenir riscos na execugdo do contrato.

Secdo X
Da Autoridade Maxima

Art. 17. Caberd ao Presidente da Cdmara Municipal, ou a quem ele delegar:

[ - Examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimento ao edital e aos
anexos, quando encaminhados pelo agente de contratag8o ou presidente de Comissdo de
Contratacdo; ‘

Il - Designar o Agente de Contratagdo, membros de Comissdo de Contratacio e os
membros da Equipe de Apoio, gestores e fiscais;
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Il - Autorizar a abertura do processo licitatorio;

IV - Decidir os recursos contra os atos do Agente de Contratacdo, do Pregoeiro ou da
‘Comissdo de Contratacdo, quando este mantiver sua decisdo;

V - Adjudicar o objeto da licitacdo;

VI - Homologar o resultado da licitac&o;

VIl - Celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos; e

VIII - Autorizar a abertura de processo administrativo de apuragdo de responsabilidade e
julgd-lo, na forma da Lei Federal n2 14.133, de 2021 e deste Resolucdo Legislativo.
Paragrafo Unico. A autorizagdo para a abertura do processo licitatério € o Gltimo ato anterior a
publicacdo do edital.

CAPITULO Il
DO PLANC DE CONTRATACOES ANUAL

Secdo |
Definicdo do Plano de Contratagdes Anual

Art. 18. O Plano de Contratagdes Anual - PCA € o documento que consolida as demandas que
0 6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracio.

Segdo I
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de ContratacBes

Art. 19. O Poder Legislativo Municipal podera utilizar sistema de gestfo e planejamento das
contratagcGes publicas proprio ou adotar o sistema de planejamento e gerenciamento de
contratagBes da Unido, disponibilizado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

SecHo Il
Objetivos do PCA

Art. 20. A elaboragdo do PCA pelos orgdos e pelas entidades tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratacBes das unidades administrativas de sua competéncia, por .
meio da promogdo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia
de escala, padronizacdo de produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanga existentes; :

[l - Subsidiar a elaboracédo das leis orcamentarias;

IV - Evitar o fracionamento de despesas;

V - Estabelecer um calendario anual de licitagBes;

VI - Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.
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Segdo IV ‘
Da Elaborag8o do PCA

Art. 21. A partir do documento de formalizagdo de demanda, encaminhado pelo requisitante,
sera elaborado o PCA.

§12 O requisitante deverad encaminhar documento de formalizacio de demanda até dia
30 de setembro do exercicio anterior ao responsavel pelas contratacdes para elaboracfio. do
PCA do exercicio subsequente, contendo seu planejamento de compras de bens, servicos. e
obras, independente de fonte de recursos e forma de contrataggo.

§22 O responsavel pelas contratacBes deverd analisar todos os documentos de
formalizagdo de demanda e, se necessério, solicitar esclarecimentos e promover diligéncias
para:

| - Agregar, sempre que possivel, demandas referentes a objeto da mesma natureza:

Il - Construgdo do calendério de licitacSes;

Il - Adequar e consolidar o PCA.

Art. 22. A Autoridade competente poderd reprovar os itens constantes do PCA ou, se
necessario, devolvé-los para o responsével pelas contratac®es realizar adequactes, observada
a data limite para aprovagéo e publicaco.
Pardgrafo Unico. Poderd haver inclusio, exclusdo ou redimensionamento de itens do PCA pelo
requisitante:

[ - Para a sua adequagdo & proposta orcamentaria do érgdo ou da entidade encaminhada
ao Poder Legislativo;

Il - Na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orcamentdria Anual para adequacdo do
plano ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Secédo V
" Excegdes

Art. 23. Ficam dispensadas de registro no planc de contratacBes anual:

I - As contratagbes referentes a servicos de manutencdo de veiculos automotores,
incluindo o fornecimento de pegas, de que trata 0 §72 do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021;

Il - As hipoteses previstas nos incisos VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de
20271; ,

ltF - As pequenas compras e a prestagdo de servicos de pronto pagamento, de qgue trata
0 § 22 do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Secdo VI
Procedimentos

Art. 24. O requisitante preencherd o documento de formalizagdo de demanda com as seguintes
informacdes:

I - Justificativa da necessidade da contratacio;

Il - Descrigdo sucinta do objeto;

I - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectat:va de consumo
anual;
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IV - Estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado;

V - Indicagdo da data pretendida para a conclusio da contratacdo, a fim de n3o gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do drgdo ou da entidade;

VI-Grau de prioridade da compra ou da contratacio em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo érgéo ou pela entidade contratante;

Vil - Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas; e

VIIl - Nome da drea requisitante ou técnica com a identificacdo do responsével.

Art. 25. O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a drea técnica para fins de andlise, complementacio das
informac8es, compilagdo de demandas e padronizacio.

Segdo VI
Divulgacdo

Art. 26. Até 20 (vinte) dias apds a publicacdo da Lei Orcamentéria Anual deverd ser aprovado e
publicado o PCA no sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo e no PNCP.

Secdo VIl
Inclusdo, Exclusdo ou Redimensionamento

Art. 27. Durante o ano de sua execugdo, o plano de contratacdes anual podera ser alterado,
por mejo de justificativa aprovada pela autoridade competente.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO DE PESQUISA DE PRECOS

Secao |
Do Valor Estimado

Art. 28. A definicdo do valor estimado para a contratagdo, inclusive de obras e servicos de
engenharia, seguird as regras do procedimento administrativo da realizacio de pesquisa de
pre¢os constantes neste capitulo.

§12 No caso de itens de tecnologia da informacgdo e comunicacio poderio ser adotados,
para a estimativa de precos, os pregos constantes nos Catdlogos de Solucdes de TIC com
condigBes padronizadas, publicados pela Unido, salvo se a pesquisa de precos realizada resultar
em valor inferior. '

§2¢ Todo ato ou documento, produzido ou solicitado, deverd compor a instrucdo do
processo da pesquisa de precos.

Sec¢do Il
Defini¢bes
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Art. 29. Para fins do disposto neste Resolugdo Legislativo, considera-se:

I - prego estimado: valor obtido a partir de método matemético aplicado em série de
precos coletados, podendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, os
inconsistentes e os excessivamente elevados, ressalvadas incongruéncias devidamente

justificadas;

Il - média de precos: obtida somando os valores de todas as pesquisas de precos,
dividindo a soma pelo nlimero de pesquisas recebidas, excluindo-se os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados considerados sobreprego;

Il - sobreprego: é o prego orgado em valor superior a 30% (trinta por cento) da média
dos demais pregos pesquisados ou ofertados por fornecedores;

[V - valor inexequivel de bens e servicos em geral: € o preco ofertado inferior a 50%
(cinquenta por cento) do orgamento de referéncia, em que o agente de contratacio comprova
que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta, bem como inexistir custos de
oportunidade capazes de justificar o vulto da oferts;

V -valor inexequivel de obras e servigos de engenharia: é o preco ofertado inferior a 75%
(setenta e cinco por cento) do orgamento de referéncia;

VI - custo unitario de referéncia: valor unitario para execucdo de uma unidade de medida
do servigo previsto no orcamento de referéncia e obtido com base nos sistemas de referéncia
de custos ou pesquisa de mercado;

VII - composicdo de custo unitdrio: detalhamento do custo unitdrio do servigo que
expresse a descri¢do, quantidades, produtividades e custos unitarios dos materiais, méo de
obra e equipamentos necessarios a execugdo de uma unidade de medida;

VIII - custo total de referéncia do servigo: valor resultante da multiplicacdo do
quantitativo do servigo previsto no orgamento de referéncia por seu custo unitdrio de
referéncia;

IX - custo global de referéncia: valor resultante do somatdrio dos custos totals de
referéncia de todos os servigos necessarios a plena execuc¢do da obra ou servico de engenharia;

X - beneficios e despesas indiretas — BDI: valor percentual que incide sobre o custo global
de referéncia para realizagdo da obra ou servico de engenharia;

Xl - prego global de referéncia: valor do custo global de referéncia acrescido do
percentual correspondente ao BDI;

Xl -valor global do contrato: valor total da remuneracio a ser paga pelo Poder Legislativo
Municipal ao contratado e previsto no ato de celebracdo do contrato para realizacdo de obra
ou servico de engenharia;

Xlll - orgamento de referéncia: detalhamento do prego global de referéncia que expressa
a descri¢do, quantidades e custos unitérios de todos os servigos, incluidas as respectivas
composigdes de custos unit‘érios, necessarios a execugdo da obra e compativeis com o projeto
que integra o edital de licitag&o;

XIV - critério de aceitabilidade de prego: pardmetros de precos maximos, unitarios e
global, a serem fixados pelo Poder Legislativo Municipal e publicados no edital de IlCltagao para
aceitacdo e julgamento das propostas dos licitantes;

XV - empreitada: negdcio juridico por meio do qual o Poder Legislativo Municipal atribui
a um contratado a obrigagdo de cumprir a execucdo de uma obra ou servico;

XVI - regime de empreitada: forma de contratacgo que contempla critério de apuracio
do valor da remuneragdo a ser paga pelo Poder Legislativo Municipal ao contratado em razdo
da execugdo do objeto;

34
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XVl - tarefa: quando se ajusta mdo de obra para pequenos trabalhos por prego certo,
com ou sem fornecimento de materiais;

XVIli - regime de empreitada por preco unitério: quando se contrata a execugéo da obra
ou do servico por prego certo de unidades determinadas;

XIX - regime de empreitada por preco global: quando se contrata a execugdo da obra ou
do servico por prego certo e total;

XX - regime de empreitada integral: quando se contrata um empreendimento em sua
integralidade, compreendidas todas as etapas das obras, servigos e instalagdes necessarias, sob
inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condicBes de
entrada em operacgdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em
condicBes de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as
finalidades para que foi contratada; e

XX! - analise paramétrica do orgamento: método de aferigdo de orgamento de obra ou
de etapa realizada com a utilizagdo de estimativas de valores de custos de obras com
caracteristicas semelhantes.

Secdo Il
Da Pesquisa de Pregos para a Aquisicdo de Bens e Contratacgo
de Servicos em Geral

Art. 30. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢Ges
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execucdo do servico, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observada a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucao do objeto.

Secdo [V
Pardmetros para Pesquisa de Precos para a Aquisicdo de Bens e Contratagdo de Servigos em
Geral

Art. 31. A pesquisa de prego para fins de determinagdo do preco estimado, em processo
licitatorio e na contratacdo direta, para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral
tera prazo de validade de 6 (seis) meses e sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros, de forma combinada ou ndo: _

| - composigdo de custos unitarios menores ou iguais 2 mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como painel de pregos, banco de precos ou banco de pregos
em saude, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente; '

Il - contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas
no periodo de 1 {um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente; ‘

Il ~ dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacio do
instrumento convocatério, contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que no
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tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulga¢go do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do
-edital, conforme regulamento a ser instituido pela Uni&o.

§12 Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos | a lll, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§22 Qualquer que seja o parametro utilizado, deve ser comprovado por juntada aos autos

de documentos comprobatdrios, ainda que se trate de manifestac@o de desinteresse de ofertar
cotacdo. ) :
§32 O servidor publico que realizar a pesquisa de pregos responsabiliza-se
funcionalmente pela informacgdo produzida nesta etapa, devendo atenc¢@o aos riscos de
or¢amentos incompativeis aos padrdes de mercado e que podem culminar com aquisicdes ndo
vantajosas.

§42 Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso
IV deste artigo, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ac fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado; 4

Il - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Jurldrca
- CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato;

d) data de emissdo;

e) aplicativos de conversa oficial da empresa pesquisada;

Il - registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso
IV do caput.

Art. 32. Quando nio for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida neste
ResolucBo Legislativo, o contratado devera comprovar previamente que os pregos estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos da mesma natureza,
por mejo de apresentagdo de notas fiscais, contratos, empenhos, extratos contratuais ou
outros documentos equivalentes, firmados com outros contratantes, plblicos ou privados,
emitidos no perfodo de até 1 {(um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, ou por outro
meio idéneo. :

‘ Secao V
Da Metodologia da Pesquisa de Pregos

Art. 33. A pesquisa de precos serd elaborada em documento préprio que conterd, no minimo:
| - descricdo do objeto a ser contratado;
Il - caracterizagdo das fontes consultadas;
1l - série de pregos coletados;
IV - método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;:
V - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragdo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;
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VI - memdria de célculo do valor estimado e documentos que lhe déo suporte;
VIl - data, identificac@o e assinatura do servidor responsavel.

Art. 34, O servidor publico responsavel pela pesquisa de precos devera utilizar, como método
estatfstico para definicdo do preco estimado, a média de pregos obtidos na pesquisa, desde
que o cdlculo incida sobre um conjunto de no minimo trés ou mais pregos, oriundos de um ou
mais dos pardmetros de que trata o art. 31 deste Resolucdo Legislativo, desconsiderados os
valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados, considerados sobrepreco.

§12 Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo servidor publico responsével pela pesquisa de precos e aprovados
pela autoridade competente.

§22 Com base no disposto no caput deste artigo, o preco estimado da contratacio poders
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§32 Excepcionalmente, serd admitida a determinacdo de preco estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo servidor pUblico
responsdvel pela pesquisa de pregos e aprovada pela autoridade competente.

Secdo VI
Da Elaboragdo do Or¢amento de Referéncia de Obras e Servicos de Engenharia

Art. 35. O valor estimado em processo licitatério para a contratacdo de obras e servigos de
engenharia, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BD!) de referéncia e
dos Encargos Sociais (ES) cabivels, serd definido por meio da utilizagdo de pardmetros na
seguinte ordem: :

| - 0 custo global de referéncia de obras e servigos de engenharia, exceto os servigos e
obras de infraestrutura de transporte, sera obtido a partir das composicdes dos custos unitarios
previstas no projeto que integra o edital de licitacdo, menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes nos custos unitérios de referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos
e Indices da Construcdo Civil — Sinapi, excetuados os itens caracterizados como montagem
industrial ou que ndo possam ser considerados como de construgo civil;

Hl - o custo global de referéncia dos servigos e obras de infraestrutura de transportes seré
obtido a partir das composi¢des dos custos unitarios previstas no projeto que integra o edital
de licitacdo, menores ou iguais aos seus correspondentes nos custos unitarios de referéncia do
Sistema de Custos Referenciais de Obras — Sicro, excetuados os itens caracterizados como
montagem industrial ou que n8o possam ser considerados como de infraestrutura de
transportes;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especizalizada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletr8nicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

IV - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas
no perfodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de
atualizagdo de pregos correspondente.

Art. 36. O prego global de referéncia serd o resultante do custo global de referéncia acrescido
do valor correspondente ao BDI, que deveré evidenciar, em sua composicio, no minimo:
| - taxa de ratelo da administragdo central;
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Il - percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servigo, excluidos aqueles de
natureza direta e personalissima que oneram o contratado;

Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e

IV - taxa de jucro. '

§12 Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento do objeto da
licitagdo, nos termos da legislagdo em vigor, os itens de fornecimento de materiais e
equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas com
especialidades proprias e diversas, e que representem percentual significativo do prego global
da obra, devem apresentar incidéncia de taxa de BD! reduzida em relacdo a taxa aplicavel aos
demais itens. )

§22 No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o
contratado ndo atue como intermedidrio entre o fabricante e o Poder Legislativo Municipal ou
que tenham projetos, fabricacdo e logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados como itens
de fabricagdo regular e continua nos mercados nacional ou internacional, o BD! poderd ser
calculado e justificado com base na complexidade da-aquisicdo, em excegdo a regra prevista no
§12.

Art. 37. A anotagdo de responsabilidade técnica pelas planilhas orcamentérias deverd constar
do projeto que integrar o edital de licitagdo, inclusive de suas eventuais alteracdes.

Art. 38. Os critérios de aceitabilidade de pregos deverdo constar do edital de licitagdo para
contratagdo de obras e servicos de engenharia. :

Secao V| :
Da Formacdo dos Precos das Propostas e Celebrac8o de Aditivos em Obras e Servicos de
Engenharia

Art. 39. Em caso de adogdo dos regimes de empreitada por preco global e de empreitada
integral, deverdo ser observadas as seguintes disposicBes para formacio e aceitabilidade dos
pregos: ' )

|- na formagdo do prego que constard das propostas dos licitantes, poderio ser utilizados
custos unitdrios diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de custos de referéncia
previstos neste Resolugdo Legislativo, desde que o prego global orcado e o de cada uma das
etapas previstas no crenograma fisico-financeiro do contrato fiquem iguais ou abaixo dos
precos de referéncia obtidos pelo Poder Legislativo Municipal, assegurado aos érg3os de
controle o acesso irrestrito a essas informacdes; e '

Il - deverd constar do edital e do contrato cldusula expressa de concordancia do
contratado com a adequagdo do projeto que integrar o edital de licitagdo e as alteracdes
contratuais sob alegagdo de falhas ou omisstes em qualquer das pegas, orcamentos, plantas,
especificagdes, memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto ndo poderfo ultrapassar,
no seu conjunto, dez por cento do valor total do contrato, computando-se esse percentual para
verificagdo do limite previsto no art. 125 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 40. A diferenca percentual entre o valor global do contrato e o preco global de referéncia
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ndo poderd ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que
modifiquem a planilha orcamentaria.

§12 Em caso de adogdo dos regimes de empreitada por prego unitdrio e tarefa, a
diferenca a que se refere o coput poderd ser reduzida para a preservagio do equilibric
econdmico-financeiro do contrato em casos excepcionais e justificados, desde que os custos
unitarios dos aditivos contratuais ndo excedam os custos unitarios do sistema de referéncia
utilizado na forma deste Resolugdo Legislativo, assegurada a manutencfo da vantagem da
proposta vencedora ante a da segunda colocada na licitac3o. _

§22 A formacgdo do preco dos aditivos contratuais contard com orgamento especifico
detalhado em planilhas elaboradas pelo d4rgdc ou entidade responsével pela licitaciio,
observado o disposto no caput deste artigo e mantidos os limites do previsto no art. 125 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021.

Secdo VIl
Orgamento Sigiloso

Art. 41. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacdo poderd ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagBes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipdtese de licitagio cujo
critério de julgamento for por maior desconto.

Pardgrafo Unico. O orgamento sigiloso deverd ser divulgado apds a defini¢do do vencedor
do certame. :

CAP{TU LoV
DAS MODALIDADES DE LICITACAO

Segdo |
Do Pregdo

Art. 42. O pregdo é a modalidade de licitagdo para a contratagdo de objeto que possua padrdes
de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado, seguindo as fases e sequéncia do art. 17 da Lei Federal n®
14.133, de 2021, cujo critério de julgamento poderd ser:

| - menor prego;

Il - maior desconto.

§12 O pregdo ndo se aplica as contratacles de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, as obras e aos servicos especiais.

§22 Compete ao agente ou setor técnico do Poder Legislativo Municipal declarar que o
objeto licitatdrio é de natureza comum para efeito de utilizagdo da modalidade pregdo, e definir
se o objeto corresponde a obra ou servico de engenharia.

§32 E atribuicdo do érgdo juridico a andlise do devido enquadramento da modalidade
licitatoria aplicavel.

Secdo Il
Da Concorréncia
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Art. 43. Concorréncia é a modalidade de licitagdo para contratagdo de bens e servigos especiais
e de obras e servigos comuns e especiais de engenharia, seguindo as fases e sequencxa do art.
17 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, cujo critério de julgamento poderé ser:

| - menor preco;

Il - melhor técnica ou contetido artistico;

Il - técnica e preco;

IV - maior retorno econdmico;

V - maior desconto;

VI —melhor oferta ou maior lance.

§12 Os servicos comuns de engenharia deverdo ser licitados pela modalidade
concorréncia nos casos em que os critérios de julgamento ndo sejam menor preco ou maior
desconto.

§22 Alicitagdo deverad ser realizada pela modalidade concorréncia no caso de contratacio
-de obras.

§32 Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacgéo da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins
pretendidos pelo Poder Legislativo Municipal, deverd ser escolhido o critério de julgamento de
técnica e prego, conforme o disposto no §12.do art. 36 da Lei n2 14.133, de 2021.

Segdo |l
Do Concurso

Art. 44. Concurso € a modalidade de licitagdo para escolha de trabalho técnico, cientifico ou
artistico, cujo critério de julgamento serd o de melhor técnica ou conteudo artistico, e para
concessdo de prémio ou remuneragdo ao vencedor.

Art. 45. O concurso observard as regras e condicbes previstas em edital, que indicara:

I - a qualificacdo exigida dos participantes;

[l - as diretrizes e formas de apresentacdo do trabalho;

Il - as condigBes de realizagdo e o prémio ou remuneragio a ser concedida ao vencedor.

Paragrafo Unico. Nos concursos destinados a elaboracio de projeto, o vencedor dever3
ceder ao Poder Legislativo Municipal, nos termos do art. 93 da Lei Federal n? 14.133, de.2021,
todos os direitos patrimoniais relativos ac projeto e autorizar sua execucio conforme juizo de
conveniéncia e oportunidade das autoridades competentes.

Art. 46. No caso de licitagdo pela modalidade concurso, o edital poderd prever que o vencedor
do concurso possa ser contratado para a elaboragio do anteprojeto, projeto bésico e/ou
projeto executivo, podendo subcontratar os projetos complementares desde que os
subcontratados possuam a qualificagdo técnica minima exigida no instrumento convocatdrio.

Art. 47. O edital para a modalidade concurso devera:

I - definir o nimero de etapas e o nivel de desenvolvimento das propostas;

[l - prever a obrigatoriedade do anonimato dos concorrentes para concursos em uma
etapa e, nos casos de concursos com mais de uma etapa, seja preferencialmente garantido o
anonimato;
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HI - indicar os membros da comissdo especial, que no caso de projetos de engenharia
e/ou arquitetura poderd ser composta por arquitetos e urbanistas e/ou engenheiros, agentes
publicos ou ndo;

IV - indicar como presidente da comissdo especial servidor efetivo ou empregado ptiblico
dos quadros permanentes do Poder Legislativo Municipal;

V - estabelecer que a decisgo da comiss&o especial é soberana;

VI - no caso de concurso para a contratagdo de projetos exigir, preferencialmente, a
adocdo preferencial da Modelagem da Informacdo da Construcdo (Building Information
Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais avangados que
venham a substitui-la, para entrega dos projetos a serem contratados.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Secdo |
Do Processo de Contratacdo Direta

Art. 48. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo, seguird o disposto no Capitulo VIIl da Lei Federal n? 14.133, de 2021,
juntamente com o estabelecido neste Resolugio Legislativo.

Secdo ||
Defini¢les para Fins da Contratacdo Direta

Art. 49. Para fins do disposto neste Resolugdo Legislativo, consideram-se:

| - contratacdo direta: hipdtese de contratagdo em que a licitagdo pode ser inexigivel ou
dispensavel;

I - inexigibilidade de licitagdo: forma de contratagdo de bens e servicos quando invidvel
a competigdo, nos termos do art. 74 da Lei Federal n2 14,133, de 2021;

Il - dispensa de licitagdo: forma simplificada de contratacdo de bens, obras, servicos,
inclusive os de engenharia, e servigos de manutenc¢io de veiculos automotores, autorizados
pelo art. 75 da Lei Federal n2 14.133, de 2021;

IV - dispensa eletrénica: procedimento administrativo informatizado para a realizacdo de
contratagdo direta de obras, bens e servigos, incluindo os servicos de engenharia.

Sec¢do Il
Dos Procedimentos

Art. 50. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes elementos:
I - documento de formalizacdo de demanda, contendo no minimo:

a. justificativa da necessidade da contratagio;
b. descri¢do sucinta do objeto;
C. quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de

consumo anual;
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d. estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado;
e. previsdo de prazo para fornecimento do bem ou servico;

Il - minuta do contrato, se for o caso;

il - estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo,
analise de riscos, demais pareceres técnicos, se for o caso;

IV -razdo de escolha do contratado; ‘

V-comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e quahﬁcagao
minima necessaria;

VI - autorizacdo da autoridade competente;

VIl - parecer juridico, o qual pode ser dispensado nos termos deste Resoluco Legislativo.

~ §12 A elaborag@o do estudo técnico preliminar e analise de riscos serd opcional nos
seguintes casos: :

| - contratagdo de obras, servicos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos
limites do incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, independente da
forma de contratagdo;

Il - dispensas de licitacdo prewstas nos incisos lll, VIl e VIl do art. 75 da Lei n2 14.133, de
12 de abril de 2021; :

Il - contratacdo direta, por dispensa ou |neX|g1b|I;dade de licitagdo, quando a simplicidade
do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de estudo técnico
preliminar e andlise de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento de
formalizagdo da demanda.

§22 Na hipdtese de registro de precos, somente sera exigida a previsio de recursos
orgamentérios, nos termos da alinea “e” do caput quando da formalizacdo do contrato ou de
outro instrumento habil. ’

§32 Quando for necesséria a elaboracio do Estudo Técnico Preliminar— ETP, deverdo ser
observadas as regras do disposto nos §§ 12 e 22 do art. 94 deste Resolucdo Legislativo.

‘Segdo IV
Dispensa Eletrénica

Art. 60. As contratagdes diretas por dispensa de licitacdo fundamentadas nos incisos | e-lf do
art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, serfio realizadas preferencialmente por meio da
dispensa eletrdnica.

§12 O procedimento de dispensa eletrdnica podera ser dispensado, mediante justificativa
formalizada nos autos do processo. :

§22 A dispensa eletronica sera formalizada mediante a publicagdo de Aviso de Dispensa
Eletrdnica que deverd conter, no minimo, as seguintes informacdes:

| - especificagdo do objeto;

Il - guantidades e prego de cada item;

Il - local e prazo de entrega do bem, servico ou obra;

IV - condi¢cBes da contratagdo;

V - data, horario, enderego eletronico e sistema que ocorrerd o procedimento;

Vi - minuta do contrato, se for o caso;

Vil - condicBes prévias ao exame de habilitacdo;

VIl - documentos de habilitagdo;

IX - critério de avaliagdo das propostas;




Camara M unicip.al;de Estrela d’ Oeste

Fone (0174) 43-1442
Avenida S3do Paulo N.e 481 — CEP 15.650-000 — Estrela d'Oeste — SP

X~ descri¢do das irregularidades e san¢des por inexecugdo total ou parcial, as quals estara
sujeito o contratado;

§32 O procedimento de dispensa eletronica serd divulgado no site oficial do Poder
Legislativo e no PNCP, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias tteis.

Art. 61. Encerrado o periodo para apresentacdo do preco e ordenada a classificagio das
propostas, de acordo com o critério de julgamento estabelecido no Aviso de Dispensa
Eletrdnica, o agente de contratacdo responsavel pelo processo devera verificar a conformidade
da proposta classificada em primeiro lugar em relagéo a adequacgdo do objeto as especificacdes
técnicas de qualidade dispostas no Aviso de Dispensa Eletronica, assim como em relacgéo a
compatibilidade do prego quanto ao valor estimado para a contratagéo, se houver.

§12 Verificado que o melhor prego estd acima do valor maximo definido para a
contratagdo, se for o caso, o agente de contratacdo podera negociar condicBes mais vantajosas
junto ao melhor classificado e, restando desclassificado, igualmente em relacdo aos demais
interessados, obedecendo a ordem de classificagdo iniciaimente estabelecida.

§22 Caso inexitosa a negociagdo prevista no §12 e verificado que hd nos autos propostas
de precos com valores inferiores ao identificado na fase de lances, o agente de contratacdo
analisard a proposta da empresa que apresentou o menor prego na fase de planejamento,
considerando-se os requisitos de qualidade, prazo e demais condig¢Bes fixadas no Aviso de
Dispensa Eletronica.

§3¢ Concluido o julgamento, inclusive com a realiza¢fio de negociaco prevista nos §§12
e 29, o agente de contratac8o ird declarar o vencedor e elaborar o termo de dispensa para
assinatura.

Art. 62. Ndo comparecendo interessados na dispensa eletrénica, o agente de contratacdo
podera:

[ - republicar o procedimento;

Il - valer-se de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condigdes de habilitagéo exigidas no Aviso de Dispensa Eletrénica.

Art. 63. Para fins de aferig@o dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do
caput do art. 75 da Lel Federal n? 14.133, de 2021, deverad ser observado o somatodrio do gue
for despendido no exercicio financeiro, por objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.

Pardgrafo Unico. Considera-se mesmo ramo de atividade a participagic econdmica do
mercado, identificada pelo agrupamento de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econdmicas — CNAE.

Secao V
Da Formalizacio e Publicidade da Contratagdo Direta

Art. 64. Para fins de comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima, serdc exigidos apenas os documentos que se mostrarem necessarios ao
caso concreto e que ndo possam ser obtidos por meio de consulta a sitios eletrénicos ptiblicos,
sendo indispensaveis a instrucdo do processo:




Ca,mara M unicipal de Estrela d Oeste

" Fone (0174) 43-1442
Avenida Sao Paulo N.e 481 — CEP 15.650-000 — Estrela d Oeste — SP

| - proposta de pregos, contendo a descrlgao do objeto ofertado, a marca do produto,
guando for o caso, e 0 preco; »

Il - declaragdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracdo
Publica;

Il - comprovante de cadastro no CNPJ, e se pessoa fisica o CPF;

IV - certiddo de regularidade fiscal federal, social e trabalhista;

V - declaragdo de cumprimento do disposto no art. 72, inciso XXXIll, da Constituicdo
Federal de 1988. ,

Paragrafo dnico. A documentagdo referida no coput deste artigo poderd ser dispensada,
total ou parcialmente, nas contratagBes de entrega imediata e nas contratagdes em valores
inferiores a % (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral.

Art. 65. O instrumento de contrato poderd ser substituido por instrumento habil, como nota
de empenho da despesa, autorizagdo de fornecimento ou ordem de servigo, nas seguintes
hipdteses: '

| - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

[l - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu
valor.

Art. 66. A publicidade e divulgacdo dos atos resultantes da contratacfo direta, fundamentadas
nos arts. 74 e 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, serdo realizadas da seguinte forma:

§12 O ato que autoriza a contratagdo direta, bem como o contrato ou instrumento
equivalente, devera ser divulgado e mantido a disposicdo do ptblico no sitio oficial do Poder
Legislativo do Municipio.

§2¢ Os contratos e aditivos celebrados por meio de contratacgdo direta serdo publicados
no PNCP, em até 10 (dez) dias ttelis, contados da data de sua assinatura, como condic&o para
eficacia do ato. .

§392 Os contratos e aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua
assinatura e deverdo ser publicados no prazo previsto no §22 deste artigo.

Art. 67. Todo ato ou documento produzido ou solicitado deverd compor a instrucio do
processo da contratagdo direta.

Art. 68. As contratacdes diretas fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n2
14.133, de 2021, deverdo ser firmadas preferencialmente com microempresas e empresas de

pequeno porte, observados os requisitos previstos na Lei Complementar n? 123, de 2006.

Art. 69. As declaragdes necessdrias serdo exigidas do contratado de acordo com o objeto e
anexadas ao processo de contratagdo direta.

CAPITULO VII
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Sec¢ao |
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Dos Procedimentos Auxiliares

Art. 70. Ficam regulamentados os seguintes procedimentos auxiliares das licitacBes e das
contratagdes regidas pela Lei Federal n? 14,133, de 2021:

| - credenciamento;

Il - sistema de registro de precos.

Secdo I
Do Credenciamento

Art. 71. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de contratacéo:
| - paralela e ndo excludente;
Il - com selecdo a critério de terceiros.

Art. 72. O credenciamento de interessados serd iniciado com a publicacdo de edital, mediante
aviso publico no PNCP, e no sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo do Municipio, e o extrato
do edital no Diario Oficial do Municipio.

Pardgrafo Unico. O procedimento de credenciamento serd conduzido por um agente de
contratacdo ou comissdo especial de credenciamento designada pela autoridade competente.

Art. 73. Apds homologagdo do procedimento de credenciamento, o Poder Legislativo Municipal
dara inicio ao processo de contratacdo, por meio da emissio da ordem de servico ou
instrumento contratual equivalente.

Art. 74. A contratagdo do credenciado somente poderd ocorrer por vontade do 6rgdo ou
entidade contratante e desde que esteja em situacdo regular perante as exigéncias de
habilitagdo para o credenciamento.

Art. 75. O Poder Legislativo Municipal convocara o credenciado no prazo definido no edital de
credenciamento, para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das condicBes
estabelecidas na legislacdo e no edital, e dar inicio a execugdo do servico, sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei
Federal n2 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.

Art. 76. O instrumento contratual deverd ser assinado pelo representante legal do credenciado,
e observard a minuta contemplada no edital de credenciamento.

Subse¢do |
Contratagdo Paralela e Ndo Excludente

Art. 77. Na hipdtese de contratagdo paralela e ndo excludente, caso em que é vidvel e vantajosa
para o Poder Legislativo Municipal a realizacdo de contratag@es simultdneas em condicdes
padronizadas, o edital conterd objeto especifico e devera ohservar o seguinte:

§12 O orgdo requisitante devera emitir documento de formalizac3o de demanda;

§22 As demandas, para a hipdtese do coput deste artigo, caso ndo se pretenda a
convocagao, ao mesmo tempo, de todos os credenciados para a execugdo do servico ou
fornecimento do bem, serdo providas conforme critérios definidos em edital, ou pela sequéncia
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de inscrigdo no protocolo/sistema do Poder Legislativo por objeto a ser contratado de modo
que seja distribuida por padrdes estritamente impessoais e aleatdrios, que formard uma lista
para ordem de chamada para a execugdo de cada objeto, observando-se sempre o critério de
rotatividade e os seguintes requisitos:

| - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua posigdo
na lista de ordem de chamada;

Il - o credenciado sé serd chamado para executar novo objeto apds os demais
credenciados que ja estejam na lista forem chamados;

Il - a qualguer tempo um interessado poderd requerer seu credenciamento e serd
posicionado logo apds o(s) credenciado(s) com menor nimero de demandas.

§32 As demandas, se heterogéneas, serdo apresentadas em listas especificas por objeto
- a ser contratado, seguindo numeracéo iniciada na lista dos credenciados.

§42 As demandas, cuja contratacdo for definida pelo érgdo ou entidade contratante,
deverdo ter sua execucdo iniciada conforme disposicdo no edital de credenciamento, sob pena
do estabelecimento das sancSes previstas no art, 156 e seguintes da Lei Federal n? 14.133, de
2021,

§52 Concluido o credenciamento e ao surgir a necessidade de contratacdo, os
credenciados serdo comunicados por meio eletrénico do sitio oficial do Poder Legislativo.

§62 A comunicacdo da convocacdo geral de todos os credenciados para a realizacgo do
servico ou fornecimento do bem deverd apresentar o seguinte:

| - descricdo da demanda;

Il - tempo, hora ou fragdo e valores estimados para a contratagéo;

It - nimero de credenciados necessarios;

IV - cronograma de atividades, com prevxsao das datas de inicio e de conclusdo dos
trabthos _

V - localiza¢do onde serd realizado o servigo.

§72 O prazo minimo de antecedéncia para a comunicagdo da realizacdo da convocacio
de todos os credenciados serd de 3 {trés) dias Uteis.

§82 O credenciado que se declarar impedido de atender as demandas deverd solicitar seu
descredenciamento em até 1 (um) dia Gtil do seu deferimento automatico.

§92 A lista de credenciados serd divulgada no sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo
e do 6rgdo ou entidade licitante apds o seu encerramento. N

§102 Publicada a lista dos credenciados por ordem de credenciamento, o processo serd
encaminhado a autoridade superior que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - revogar o procedimento de credenciamento por motivo de conveniéncia e
oportunidade; '

Il - proceder a anu!agao do procedimento de credencramento de oficio ou mediante
provocagdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - homologar o procedimento para o credenciamento.

Subsec3o |
Contratagédo com Selecdo a Critério de Terceiros

Art. 78. Na hipdtese de contratagdo com selegdo a critério de terceiros, caso em que a sele¢do
do contratado estd a cargo do beneficidrio direto da prestagdo, serdo observadas, no que
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couber, as disposigdes constantes nos dispositivos deste Resolucdo Legislativo relacionados as
contratag®es paralelas e ndo excludentes.

Segéd \%
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 79. O Sistema de Registro de Pregos — SRP serd adotado para aquisicdo e locagio de bens
ou contratagdo de obras ou servigos, inclusive de engenharia, pelo Poder Legislativo Municipal.
§12 O Sistema de Registrc de Pregos sera adotado, preferencialmente:
[ - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes
frequentes;
Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa;
[l - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de um ¢rgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou
IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pelo Poder Legislativo Municipal.
§ 22 O Sistema de Registro de Precgos, no casc de obras e servicos de engenharia,
somente poderéd ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:
I - existéncia de projeto padronizado sem complexidade técnica e operacional;
Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

Art. 80. O Setor de Apoio Administrativo serd o Orgéo Gerenciador do Sistema de Registro de
Pregos, preferencialmente o servidor responsavel pelas compras e licitacdes.

Paragrafo Unico. Compete ao Presidente, autorizar a instauracdo da licitagdo para
formacdo dos registros de pregos, e ainda designar servidor para:

| - dar publicidade e registrar a intengdo dos drgdos e entidades para que demonstrem
interesse na aquisicdo de bens, contratacdo de obras ou servicos que sera objeto de licitagdo
para Registro de Pregos;

Il - realizar pesquisa de pregos, bem como definir a tabela de referéncia para obras e
servigos de engenharia, destacando os respectivos valores que serdo licitados;

{ll - consolidar informag®es relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequagdo do respectivo projeto, destinado a atender aos requisitos de
padronizacdo e racionalizacdo;

IV - recusar os quantitativos considerados infimos;

V - promover os atos necessdrios a instrucdio processual para a realizagdo do
procedimento licitatorio;

VI - gerenciar a ata de registro de precos;

VIl - conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisées dos precos registrados;

VIlt - deliberar quanto a adesdo posterior de ¢rgdos e entidades que ndo manifestaram
interesse durante o periodo de divulgagdo da intenggo para registro de precos.

Subsecdo |
Da Licitacdo no Sistema de Registro de Pregos
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Art. 81. O processo licitatério para o Sistema de Registro de Precos serd realizado na
modalidade de concorréncia ou de pregéo, do tipo menor preco ou de maior desconto.

Pardgrafo Unico. O sistema de registro de pregos podera ser realizado nas hipdteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a aquisicdo de bens ou para a contratacio de
servicos, nos termos da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 82. O processo licitatério serd precedido de ampla pesquisa de mercado para fixacdo do
preco maximo, nos termos da legislacdo vigente.

Subsecao |l
Da Ata de Registro Precos
Art. 83. Homologada a licitagdo, o licitante melhor classificado serd convocado para assinar a
ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢Oes estabelecidas no edital da licitacdo,
podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo
justificado aceito pelo Poder Legislativo Municipal.

Pardgrafo Unico. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, contado a partir da
publicagdo do extrato da ata no PNCP e Diario Oficial do Municipio, serd de 1. (um) ano, e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde .que comprovado que as condicdes e o preco
permanecem vantajosos. ‘

Art. 84. No ato de prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de precos poderd haver a
renovagdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original. '

Paragrafo Unico. O ato de prorrogagdo da vigéncia da ata deverd indicar expressamente
0 prazo de prorrogacdo e o quantitativo renovado.

Subsecdo I
Da Atualizagdo dos Precos Registrados

Art. 85. Os pregos registrados poderdo seratualizados em caso de for¢a maior, caso fortuito ou .
fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculdveis, que inviabilizem a execucgdo tal como pactuado, nos termos do inciso IV do § 5¢
do art. 82 da Lei Federal n? 14.133, de 2021. ' ,

§12 Quando o preco registrado se tornar inferior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, serd observado o que segue:

[ - o fornecedor, classificado em primeiro lugar na licitacdo, devera apresentar pedido
formal de reequilibrio dos precgos registrados, acompanhado da documentacio comprobatdria
da alteragdo dos precos no mercado; 7

1 - o fornecedor ficara obrigado a manter o preco registrado para os fornecimentos ou
servicos que jé lhe tiverem solicitados por meio de remessa de nota de empenho até a data do
pedido de reequilibrio;

[l - o Poder Legislativo Municipal consultara se os demais fornecedores, que tiverem
precos registrados pelo prego do primeiro colocado, na ordem de sua classificacdo nominal na
licitagdo, mantém o prego registrado, hipdtese em gue:

a) havendo manuten¢do do prego por algum deles, o fornecedor primeiro colocado
ficard liberado do compromisso assumido na ata de registro de precos, caso em que a ata serd
cancelada em relagdo a ele;
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b) se nenhum fornecedor mantiver o prego registrado, o Poder Legislativo Municipal
analisara o pedido de reequilibrio e, presentes razdes que o justifiquem, deferird o pedido do
primeirc colocado.

§22 Deferido o pedido de reequilibrio:

I - 0 prego registrado serd alterado para todos os fornecedores constantes da ata que
aceitaram fazer o preco do primeiro colocado na licitacdo;

[l - seu efeito financeiro retroagird ao momento da ocorréncia do fato que gerou o
desequilibrio, incidindo, inclusive, em relagdo aos fornecimentos e servicos executados nos
termos do inciso || do §19, deste artigo.

§32 Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o Poder Legislativo Municipal convocard os fornecedores para
negociarem a redugdo dos pregos registrados, tornando-os compativeis com os valores
praticados pelo mercado.

§42 Na hipdtese do §39, os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos
valores praticados pelo mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo
de penalidades administrativas.

Subsecdo [V
Da Atualizacd@o Periddica da Ata ou do Prego Registrado

Art. 86. O edital e a ata de registro de pregos deverdo conter clausula que estabeleca a
possibilidade de atualizacdo periddica dos pregos registrados, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 87. O registro do prego do fornecedor seré cancelado pelo érgéo gerenciador quando o
fornecedor: -

| - for liberado;

[l - descumprir as condicdes da ata de registro de pregos, sem justificativa aceitével;

Il - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

IV - sofrer sangdo prevista no inciso [V do art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

V - ndo aceitar o preco revisado pelo Poder Legislativo Municipal.

Art. 88. A ata de registro de pregos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo dérgdo
gerenciador: '

| - pelo decurso do prazo de vigéncia;

Il - pelo cancelamento de todos os precos registrados;

ll - por fato superveniente, decorrente caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculdveis, que inviabilizem a execucdo de obrigacGes previstas na ata, devidamente
demonstrado; e

IV - por razdes de interesse pUblico, devidamente justificadas.

Art. 89. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa do Poder
Legislativo Municipal, serd assegurado o contraditério e a ampla defesa.
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Pardgrafo Unico. O fornecedor ou prestador serd notificado por meio eletrénico para
apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicacdo.

Subsecdo V
Da Contratacdo no Sistema de Registro de Precos

Art. 90. As contratag®es decorrentes da ata serfio formalizadas por meio de instrumento
contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem de
execucdo de servico ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95 da Lei Federal
n2 14.133, de 2021.

Art. 91. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precos estdo sujeitos as regras
previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

CAPITULO VIII
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DAS CONTRATACOES

Secdo |
Do Procedimento das Contratacdes

Art. 92. O processo administrativo de contratag@o se inicia com a requisicdo realizada por meio
de oficio do requisitante, devendo ser encaminhado ao setor de Compras e LicitagSes para a
elaboragdo da formalizagdo de demanda.

§12 Na auséncia do item ou a inexisténcia de contratagéo vigente, e apds verificar se o
objeto a ser requisitado consta do plano de contratagBes anual, cabera ao setor de Compras e
LicitagOes, em conjunto com o requisitante, o preenchimento do documento de formalizagdo
de demanda para deflagracdo do processo de licitacgo.

§2¢ Quando da requisi¢do das compras devera ser observado o prazo minimo de 05
(cinco) dias Utels, salvo caso fortuito ou forga maior.

Art. 93. O processo de licitacdo observard as seguintes fases, em sequéncia:

| - preparatoria; '

Il - de divulgacio do edital de licitacgo;

Il - de apresentacdo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitacdo;

V| - recursal;

VIl - de homologaco.

§12 A fase referida no inciso V do coput deste artigo podera, mediante ato motivado
com explicitacgo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos 1l e IV do
caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitacdo.

§ 22 Tratando-se de processo de contratacdo direta, a selecdo do fornecedor seguird a
fase simplificada constante do art. 72 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, bem como as
disposicBes constantes deste Resolugdo Legislativo.

Segdo |
Da Fase Preparatoria
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Art. 94. A fase preparatdria se inicia com a requisicdo, mediante oficio, pelo requisitante,
encaminhado ao setor de apoio administrativo que em conjunto elaborario os seguintes
documentos de instrucdo do processo:

| - documento de formalizacdo da demanda;

Il - estudos técnicos preliminares;

Il - termo de referéncia ou projeto bdsico e projeto executivo, conforme o caso;

IV - analise de riscos;

V - pareceres técnicos, se for o caso; _

VI - manifestacdo sobre a existéncia de recursos orcamentarios; e

VIl - no caso de despesa obrigatdria de cardter continuado:

a) estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes; e

b) declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo
orgamentdria e financeira com a lel orgamentdria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias.

§1¢ Durante a elaboracdo do ETP deverdo ser avaliadas:

[-a possibilidade de utilizagdo de m&o de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execugdo, conservagdo e operacdo do bem, servico ou obra, desde que
ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e & eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 22 do art. 25 da Lei n? 14.133, de 2021;

Il -a necessidade de ser exigido, em edital, que os servicos de manutencio e assisténcia
técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacdo de servicos localizada em disténcia compativel com suas necessidades, conforme
dispde 0 § 42 do art. 40 da Lei n®? 14.133, de 2021;

fll - as contratag®es anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagBes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com
base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §32 do art. 174 da Lei
n? 14.133, de 2021; e

IV - se a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas sdo relevantes
aos fins pretendidos pelo Poder Legislativo Municipal e deverdo ser requisitos minimos a serem
estabelecidos no edital, a fim de subsidiar a escolha do critério de julgamento de técnica e
preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n2 14.133, de 2021.

§22 Quando da elaboragdo do ETP para a contratacdo de cbras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaborag8o de projetos, conforme
disposto no §32 do art. 18 da lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021

Art. 95. Os documentos de instrugdo do processo serdo encaminhados para a autoridade
competente para aprovagdo.

Pardgrafo Unico. Apds a manifestacédo da autoridade superior, o processo sera enviado
ao responsavel pelas contratagdes, ao qual compete definir a modalidade de licitagio ou se é
o caso de contratagdo direta, com o apoio da drea técnica e do drgdo de assessoramento
juridico, se necessario.
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Art. 96. Definida a modalidade de licitagdo, cabera ao responsavel pela contratagdo a
elaboracdo do edital de licitacio e da minuta de contrato, quando necesséria.

Art. 97. Apds a elaborac@o do edital e minuta de contrato, o processo licitatério seguird ao
6rgdo de  assessoramento  juridico  para  emissdo de  parecer  juridico.

Art. 98. A fase preparatéria é encerrada pela autoridade competente que determinara a
divulgagdo do edital de licitac8o pelo responsdvel pelas contratagdes.

§12 Ao agente de contratacdo ou comissdo de contratagdo compete analisar os pedidos
de esclarecimento referente ao edital.

§22 Havendo impugnacdo, cabera ao responsavel pelas contratacfes analisar a sua
procedéncia e a necessidade de adequagdo do edital e de sua republicacdo.

Secdo lll -
Da Fase de Selegao do Contratado

Art. 99. A seleg8o do contratado serd realizada pelas modalidades de licitacdo e critérios de
julgamento previstos no edital, apds o transcurso do prazo de divulgacéo, observado o disposto
no art. 55 da Lei Federal n? 14.133, de 2021,

Art. 100. O agente de contratagdo, responsavel pela fase de selecéo do contratado, de acordo
com os critérios estabelecidos em edital, efetuara o julgamento da proposta objetivando o
resultado mais vantajoso para o Poder Legislativo Municipal.

§12 Na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo
ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o agente de contratacio ou a comissio de
contratagdo, quando o substituir, podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apds definido o
resultado do juigamento.

§22 A negociagdo serd realizada por meio do sistema, ou em sessdo publica no casc de
licitagdo na forma presencial, e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

§32 Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em
razéo de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacdo, a negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, a seguir estabelecida:

[ - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto;

11l - em caso de propostas intermedidrias empatadas, sero utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§42 Concluida a negociagdo, se houver, o resultado serd registrado na ata da sessio

publica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacdo.

Art. 101. Apds a fase de julgam-ento das propostas, caberd ao agente de contratagdo a
verificacdo do cumprimento dos requisitos de habilitagdo da licitante vencedora, dentro dos
reguisitos constantes do edital.

Art. 102. O licitante habilitado ou o inabilitado, bem como o licitante que teve sua proposta
desclassificada, podera manifestar sua intengdo recursal imediatamente, sob pena de
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preclusdo, podendo apresentar suas razdes recursais dentro do prazo de trés dias Utels,
contados da data de intimac¢&o da decis3o ou de lavratura da ata.

Paragrafo tnico. O julgamento dos eventuais recursos serd efetuado pela autoridade
competente em fase Unica, nos termos do art. 165 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 103. Encerrada a fase de habilitagdo e julgamento dos eventuais recursos, o processo de
licitagdo sera remetido a autoridade superior, para decisdo quanto & adjudicacdo do objeto ao
licitante vencedor e homologac&o da licitagdo.

Art. 104. Apos a adjudicagdo e a homologagdo da licitagdo, caberd ao responsdvel pelas
contratagdes a elaboragdo do contrato, colheita de assinaturas e a consequente divulgacio no
PNCP e demais 6rgédos de publicagdo dos atos oficiais.

Segdo IV
Da Execucdo do Contrato

Art. 105. Formalizado o contrato, serdo cientificados o gestor e o fiscal responsavel pelo seu
acompanhamento, medida que deve ocorrer antes do inicio da execuco.

§12 Cientificados o gestor e o fiscal da assinatura do contrato, serd expedida a Ordem
de Compra/Servico.

§22 Quando necessaria, antes da expedigdo da Ordem de Compra/Servico seré realizada
reunido entre o preposto da empresa e o gestor e fiscais do contrato, para recebimento de
documentos e esclarecimento das rotinas de acompanhamento da execugdo.

Art. 106. Executado total ou parcialmente o objeto do contrato, deverdo o fiscal e o gestor do
contrato efetuar, respectivamente, o recebimento provisério e definitivo do objeto licitado.

Art. 107. Ao final da execugdo do objeto contratado, o gestor do contrato, com auxilio do fiscal,
devera efetuar relatério com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo, indicando eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades do Poder Legislativo Municipal, remetendo-o ao agente
responsavel para que efetue sua divulgacdo no PNCP.

Secdo V
Do Pagamento

Art. 108. Recebido o objeto, com a certificagdo do fiscal e do gestor do contrato, podera ser
efetuada a liquidagé@o da despesa e pagamento ao fornecedor, observada a ordem cronolégica.

CAPITULO 1X ‘
DAS PRATICAS CONTINUAS E PERMANENTES DE GESTAO DE RISCOS-E DE CONTROLE
PREVENTIVO DAS CONTRATACOES PUBLICAS

Secdo |
Das Definicdes

Art. 109. Para fins do disposto neste Resolugdo Legislativo, consideram-se:
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[ - apetite a risco: nivel de risco que a organizagéo estd disposta a aceitar para atingir os
objetivos identificados no contexto analisado;

Il - controle de risco: providéncia que modifica o risco, incluindo qualquer processo,
politica, dispositivo, pratica ou ac¢do;

Il - gestdo de risco: processo de natureza permanente, estabelecido, direcionado e
monitorado pela alta Administracdo, que contempla as atividades de identificar, avaliar e
gerenciar potenciais eventos que possam afetar o macroprocesso das contratacdes, destinado
a fornecer seguranga razodvel quanto a realizagdo de seus objetivos;

IV - impacto: efeito resultante da ocorréncia do risco;

V - processo da contrataco: é o fluxo dos processos de trabalho de planejamento de
cada uma das contratagtes, selecdo de fornecedores e gestdo de contratos;

Vi - probabilidade: possibilidade de ocorréncia do risco;
VIl - nivel de risco: magnitude do risco, que é expressa pelo produto das varidveis impacto e
probabilidade;

VI - risco: € o efeito da incerteza nos objetivos, ao qual é possivel associar uma
probabilidade de ocorréncia e um grau de impacto - positivo ou negativo, caso ele ocorra;

IX - risco baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo, mas ndo impede
o alcance da maior parte do objetivo/resultado;

X - risco médio: compromete razoavelmente o alcance do objetivo/resultado;

Xl - risco alto: compromete a maior parte do atingimento do objetivo/resultado.

Secdo |
Dos Objetivos das Praticas Preventivas e de Controle

Art. 110. Os servidores envolvidos no processo das contratacBes publicas do Poder Legislativo
do Municipio deverdo adotar as condutas necessarias para avaliar, direcionar e monitorar os
processos licitatérios e os respectivos contratos, com o intuito de:

| - obter a exceléncia nos resultados das contratacdes celebradas;

Il - evitar inexecug¢Bes contratuais que possam comprometer os objetivos de gestéo
pretendidos;

[l - evitar sobreprego e superfaturamento quando das execugdes contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas, préaticas colusivas ou
praticas obstrutivas nos processos de contratagdo publica;

V - realizar o gerenciamento dos riscos das licitacBes e das contratagtes;

VI - reduzir os riscos a que estdo sujeitas as licitages e as contratacSes, em especial:

a) identificacdo incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade publica a ser

atendida com a contratagdo;

-b) descrigdo incorrets, lmpremsa ou insuficiente do objeto da contratac3o;

c) erros na elaboragdo do orcamento estimativo;

d) definicdo incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitacdo técnica ou de
habilitacgo econdmico-financeira;

e) estabelecimento de condigdes de participacdo que restrinjam de modo injustificado
o universo de potenciais licitantes;

f) decisGes ou escolhas sem a devida e suficiente motivacdo;

g) definigdo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos contratuais;

h) defeitos no controle da execugdo contratual ou no recebimento definitivo do objeto.
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Secdo |l
Do Gerenciamento de Riscos

Art. 111. O gerenclamento de riscos é um processo que consiste nas seguintes atividades:

| - identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
planejamento da contratacdo, da selegdo do fornecedor e da gestfio contratual ou que
impecam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratacdo;

Il - avaliacdo dos riscos identificados, consistindo da mensuraco da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco;

Il - tratamento dos riscos considerados inaceitdvels por meio da definico das acSes
para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitdveis apds o tratamento, definigio das acdes
de contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se concretizarem:

V - defini¢do dos responséveis pelas agdes de tratamento dos riscos e das acdes de
contingéncia.

§12 A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete ao setor de
planejamento da contratagdo devendo abranger as fases do procedimento da contratacio.

§22 A gestdo de riscos deverd subsidiar a racionalizacdo do trabalho administrativo ao
longo do processo de contratagdes, com o estabelecimento de controles proporcionais aos
riscos e suprimindo-se rotinas puramente formais.

Art. 112. O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento dos riscos sera
proporcional a complexidade, relevéncia e valor significativo do objeto da contratacdo.

§12 O mapa de riscos estd dispensado para as contratagdes diretas fundamentadas nos
arts. 74 e 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, desde que seus valores ndo ultrapassem os
limites previstos nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§29 Para as contratacBes de pequeno vulto, consideradas aguelas com valores
inferfores a RS 500.000,00 (quinhentos mil reais), a dispensa do gerenciamento dos riscos
somente serd ocorrera mediante justificativa.

§39 Paras as licitagBes de grande vulto, consideradas aquelas com valores estimados
acima de RS 500.000,00 (quinhentos mil reais), e para a contratacdo sob o regime de
contratagdo integrada ou contratacdo semi-integrada, serd obrigatério o gerenciamento de
riscos.

Art. 113. O gerenciamento de riscos materializa-se no documento denominado Mapa de Riscos,
que serd elaborado de acordo com a probabilidade e com o impacto de cada risco identificado.

§12 O mapa de gerenciamento de riscos devera conter a identificagdo do risco que estd
exposta a execuc¢do do objeto, advindas de eventos supervenientes a contratacio, prevendo as
responsabilidades por eventual ocorréncia.

§22 O Mapa de Riscos deverd ser atualizado e juntado zos autos do processo de
contratacdo, pelo menos: ' : '

| - ao final da elaboragdo do estudo técnico preliminar;

Il -ao final da elaboragdo do termo de referéncia, do anteprojeto, do projeto bésico ou
do executive;

[l - apds a fase de selecdo do fornecedor; e

IV - apds eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores
responsaveis pela fiscalizacdo.
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CAPITULO X
DA DISPENSA DO PARECER JURIDICO

Art. 114. Ficam dispensadas de andlise juridica as contratag8es diretas por inexigibilidade de
licitagdo, fundamentadas no art. 74 da Lei Federal n2 14 133, de 2021 desde que observadas
as seguintes condi¢des:
| - seus valores ndo ultrapassem os limites previstos nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021; '
Il - que ndo haja necessidade de celebragdo de contrato administrativo e que exista
contrato  padronizado  pelo 6rgdo de assessoramento juridico da  Camara.

Art. 115. Ficam dispensadas de andlise juridica as contratagdes diretas fundamentadas nos
incisos | e || do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Art. 116. O Chefe do Poder Legislativo Municipal podera suscitar dividas a respeito da
legalidade das contratagBes diretas, caso em que o processo serd, obrigatoriamente,
submetido a analise juridica.

Art. 117. A dispensa de anélise juridica que trata este Resolucdo Legislativo nédo isenta o érgéo
de assessoramento juridico de dirimir duvidas e subsidiar os servidores publicos com
informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugdo das contratagdes publicas.

CAPITULO XI
DO ENQUADRAMENTO DE BENS DE CONSUMO

Secdo !
Definicdes de Bem de Consumo de Luxo

Art. 118. Para fins do disposto neste Resolugio Legislativo, considera-se bem de luxo o bem de
consumo com qualidade, estética, prego e/ou imagem de marca superiores aos convencionais,
identificdvel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacdo: que existe para exibido e alardeado;

b) opuléncia: que se impde pela grandiosidade, beleza e fartura além do necessaric;

c) supérfluo: que tem elementos excessivos e ndo funcionais, ultrapassando a
necessidade usual quanto as suas caracteristicas; e/ou

“d) requinte: que possm processo de produgdo mais qualificado e elaborado em relagdo
aos convencionais.

Segao Il
‘Da Classificacdo de Bens

Art. 119. O Poder Legislativo Municipal considerard no enquadramento do bem de consumo
como de luxo, conforme conceituado no art. 118:

[ - relatividade econ®mica: varidveis econdmicas que incidem sobre o prego do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

45
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fl - relatividade temporal: mudanca das varidveis mercadoldgicas do bem de consumo
ao longo do tempo, em funcdo de aspectos como:

a) evolucdo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteracdes de disponibilidade no mercado; e

d} modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 120. Ndo serd enquadrado como bem de consumo de luxo aquele que, mesmo considerado
na definicdo do art. 118:

I - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum
de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do drgdo
ou da entidade.

Pardgrafo Unico. O bem ndo enquadrado como de luxo, para os fins deste Resolucio
Legislativo, serd enquadrado como bem de consumo comum.

Secéo |l
Vedacgdo a Aquisicgo de Bens de Luxo

Art. 121. E vedada a aquisigdo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos
termos do disposto neste Resolucdo Legislativo.

Art. 122. O servidor publico responsavel pela contratacdo, quando identificar que se trata de
bem de consumo de luxo, nos termos deste Resolucdo Legislativo, devolverd ao Requisitante
para supress3o, substituicdo ou justificativa dos bens demandados.

CAPITULO Xil
DO CATALOGO ELETRONICO

Art. 123. O Poder Legislativo Municipal poderd elaborar catdlogo eletrénico de padronizacio
de compras, servigos e obras, ou nos termos do artigo 19, inciso ll, da Lei n? 14.133, de 2021,
adotar o catélogo CATMAT e CATSER do Sistema Integrado de Administracio de Servicos Gerais
do Governo Federal, ou que vier a substitui-los.

CAPITULO XIII
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 124. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Poder Legislativo Municipal e os
contratados poderdo adotar a forma eletrénica, conforme regulamento especifico.

CAPITULO XIV
DA SUBCONTRATACAO

Art. 125. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no
edital ou no instrumento da contratagdo direta, ou no contrato ou instrumento equivalente, os
quais devem indicar o percentual méximo permitido para subcontratagfo ou a sua vedacgo.
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Paragrafo unico. A possibilidade de subcontratacdo ou de sua vedagdo deve ser
fundamentada nos estudos técnicos preliminares, no termo de referéncia ou projeto basico,
conforme o caso.

CAPITULO XV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 126. Os atos praticados com base nesta Resolucdo serfo divulgados no PNCP de acordo
com o disposto no art. 94 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, além das disposi¢cGes constantes
do Art. 22. A autoridade competente poderd reprovar os itens constantes do PCA ou, se
necessario, devolvé-los para o setor de contratac®es realizar adequacdes, observada a data
limite para aprovagéo e publicacdo.

Pardgrafo Unico. Poderd haver inclus3o, exclusdo ou redimensionamento de itens do
PCA pelo requisitante:

| - para a sua adequagdo a proposta orgcamentdria do 6rgdo ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo;

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orgamentdria Anual, para adequacio do
plano ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Art. 127. No caso de contratagfes que forem realizadas com recursos federais, serdo adotadas
as normas editadas pela Unido e, subsidiariamente, as normas desta Resolucao.

Art. 128. O Presidente da Camara Municipal de Estrela D’Oeste poderd editar normas
complementares ao disposto nesta Resolugdo e disponibilizar informac&es adicionais em meio

eletrdnico.

Art. 129. Demais normativas e regulamentages da presente Lei poder3o ser feitas através de
Ato de Mesa Diretora.

Art. 130. Este Resolugdo entra em vigor na data de sua publicac3o.
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